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oleh SMK untuk melakukan input capaian kinerja pada masing-masing instrumen Rapor Mutu SMK
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KATA PENGANTAR

Buku ini memuat pengenalan dan panduan teknis Aplikasi Penjaminan Mutu SMK Tahun
2021 yang dimaksudkan untuk memberikan kemudahan kepada SMK yang hendak
mengimplementasikan APM SMK 2.1.

Melalui buku ini, diharapkan hal-hal yang terkait dengan cara menggunakan aplikasi dapat
dipahami dan dimaknai dengan mudah. Penyusunan buku ini merupakan upaya strategis
untuk memberikan kemudahan dalam memberikan informasi yang luas kepada SMK

tentang APM SMK 2.1 dalam bentuk buku panduan.

Kami sadari bahwa buku ini masih belum sempurna, oleh karena itu, masukan dan saran

dari semua pihak sangat diharapkan untuk penyempurnaan buku ini.




DAFTARIISI

[N N o NG Y N Y 2 SRR 1
DAFRTAR IS] ottt ettt ettt ettt s h e s bt e s bt e s bt e s bt et e e bt ea bt e abeeabesatesaeeeatesaeesheesbeenbeenbeeteenbeenbennee 2
DAFTAR GAMBAR ..ottt ettt ettt st b e b e st et e e bt et e eab e eabesatesheeebeeabeesbeesbee bt enbeeseenbeeanenane 3
Al PeNdanUIUAN .. e e e 1
I - - | g - 1< 1 o - USRS 1

2)  Alur Aplikasi Penjaminan Mutu SMK 2.1 ........ooviiiiiiiiiieee et e e e e 1

3)  Alur Proses Bisnis APIM SIMIK 2.1 .....uuuuiiiiiiiiieeiieiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesseasssavasrreseeseeeeeseaeeeeas 2

4)  Spesifikasi MinimMum SOFtWAre .......ccoccuiiiiiiiii et eraee s 2

S T o Y =1 o 1o U USPRRPNE 3

C. Cara MenggunaKan APIKAST ......cceiiicciiiiee et e e e ee e e e e e eatrae e e e e e enees 3

B T 1 AU Yo 1 1Y P USSP 4
I\ T U1 Y o111 1 SRR 4

D I - T=T 7 [ o[« F- TP S USSP UTRRROP 5

) Y1 o] - | IR UUUT 6

LI 1 I [N =T= (g = TP 11

) I T3] o] 1 1=T OO RETRRORR 13

6)  INTOIMAST IMIUTU .....etviiieei ittt et e e e e et e e e e e eetrr e e e e eeenaaraeeeeeeeenreeeeas 17

A I e {1 =T o= U T - RSP 25

23 I (=1 V-1 USRSt 26




DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. ATUF APM SIMIK 2.0 ....eeiiiieie ettt ettt e e sttt e e e e st bee e e e s e s ssbaaeeesssssbtaeaeeessnnsaeaaeeeesnnssneens 1
Gambar 2. Alur Proses Bisnis APIM SIMIK 2.1 .......uuuiiiiiiiiiiiiieee ettt ee e sesiite e e e s s sirree e e s e s svaee e e s s s snreeeas 2
Gambar 3. Halaman utama Web APM SIMK 2.1 ......uiiiiiiiiieiee ettt e s svree e e s s s snree s 3
Gambar 4. Halaman aWal APlIKaSi......eeeicueiiiee et e e e e ree e e e e e s nrra e e e e e e nnraeeas 4
GamMbar 5. Halaman LOZIN.......cccuuiiiiiee ettt e e ettt e e e e ettt e e e e e e e bt e e e e e e e anataeeaeeesnnssaeeaeeennnreeeas 4
Gambar 6. Halaman Beranda Web APIM SIMK 2.1 ....cccouiiiiiiiieiiiee e siiee e sstee e scvteeeseee e e saeeesssasee e snaeaeenes 5
Gambar 7. Halaman menu SEKOIah...........ooi i 6
Gambar 8. Halaman cara pengambilan data sekolah dari dapodiK.........ccccveeiieiiiiiieiieiiiiieeee e, 6
Gambar 9. Tampilan Edit Data SEKOoIah ........ccoo i 7
Gambar 9. Data Kompetensi KEANIIan ..........coooiiiiiiiii et e e e e 8
Gambar 10. Tampilan Tambah Data Program Keahlian ...........ccccouieeiiiiiiiiiieie e 8
Gambar 11. Ubah dan hapus komptensi Keahlian .........cccuueeiiiiiiiiiieii e 9
Gambar 12. Data Pendidik dan Tenaga Kependidikan .........ccccoooiiiiiiiiiiiiiiiis e 9
Gambar 13. Tampilan tambah Data Pendidik dan Tenaga Kependidikan ..........cccccceeeieiiieeeeeiicnnnenn. 10
Gambar 14. Data ROmMboNZaN Belajar........cciiiiiciiiiieiiiiiiiiee ettt e e e e e srree e e e e s sanreeee s 10
Gambar 15. Tampilan Tambah Data Program Keahlian ..........ccccvveiiiiiiiiiieiiii e, 11
Gambar 16. SUbmenu Pakta INteEIItas ......cuiiiiiiiiiiie e srree e 11
Gambar 17. Cetak Pakta INtEIItas .....cecviiiiii it e e s s srree e e e s e saareeee s 12
Gambar 18. Hasil Cetak Pakta INtEEIITas.......ccccciuiiiieeeeccieeee et et e e e e et e e e e e e enaraeee s 13
Gambar 19. Halaman KUBSIONET ........uiiiiiieeeciieeesiiee e sttt e e stte e e stae e e s tee e s staeesssaeeesnsaeessnsaesssnseeessnseeeenn 14
Gambar 20. Halaman SUbMENU KUESIONET .......uuiiiiiiiiiiiiiee ettt e e sree e e e s sireeee s 14
Gambar 21. Tombol Progres Pengisian Kusioner dan Pengisian Kusioner ............cccccceeecvieeeeeeecnnnenn.. 14
Gambar 22. Progres Pengisian INSTrUMEN .........c.uuiiiiii ettt e e iree e e e e e e earae e e e e e ennraeee s 15
(G T 0l o =T T (U1 o] o 1= PSPPI 15
Gambar 24. TampPilan KUSIONEL .......ciii ittt e e e e e e e e e e earae e e e e e e enarae e e e e e ennraeaeas 15
Gambar 25. PEtUNJUK PENZISIAN ....viiiiiiiiiiiiie ettt e et e e e e e et re e e e e e saatae e e e e e snnraeeeas 16
Gambar 26. Cetak KUBSIONET .....uiiiiieeiiiiee ettt ettt e e e stae e s sbbe e s sabbee s sabbeesenbbeessnbeaeens 17
Gambar 27. Hasil Cetak KUBSIONET ......ccoiiiiiiiiii ettt ettt e e sbre e s st e s sabaee s 17
GaMDBAr 28. RAPON IMULU ..eveiiiiiiiiiiee ettt e et e e e e et e e e e e e e bt aeeeaeesaabtaeeeeeesannbraeeasesnnnreneens 18
Gambar 29. SUBMENU RAPOT IMULU ....uuuuiiiiiiiiiiiiiieieeeeee e reereeeeeeeeeaaeeeeeeeeseeesennnnnes 18
Gambar 30. Hitung Rapor MUtU SEKOIAN .......coeiiiiiei i 19
Gambar 31. Cetak diagram batang ......ccuuveiiiiiiiiiec e e 19
Gambar 32. SUDMENU RAPOT SNP ..ot e e e srree e e e e s s bbre e e e e s snbbeaeeas 20
Gambar 33, HIitUNE RAPOT SNP ...t e e e e s e e e e e s s bree e e e e s sanreeeeas 20
Gambar 34. Cetak diagram batang Rapor SNP........ooviiiii e e e e e e e e e e 21
Gambar 35. SUDMENU RAPOE 8Hi .uuuiiiiiiciiiiiiie ettt e ettt e ettt e e e e e ettee e e e e e e earae e e e e e enaraeeeeeeennraeneas 21
GamMbar 36. HItUNZ RAPOT i c.uuuiiieieiieiiiiiee ettt e et e e e e e e e tae e e e e e et ae e e e e e enntaeeeeeeennraeeens 22
Gambar 37. Cetak diagram batang RApOr 8+i.......ceeiiiiiiiiiiiei e 22
Gambar 38. SUDMENU RAPOF RENSTIA......uuiiiiiiiiiiiieie ettt et e e e e e et re e e e e e e nataee e e e e enaraeeeas 23
Gambar 39. SUDMENU RAPOI BSC....ccciieiiiiiee ettt ettt e e ette e e e e e e btr e e e e e e s eaarae e e e e e enntaeeeeeeennranneas 24
Gambar 40. SUDMENU RAPOI BSC....ociiieiiiiiee ettt e et e e e e e eata e e e e e e st ae e e e e e snataaeeaeesnnnreneeas 25
Gambar 41, Profil PENGEUNG ........uviiiiieciiiiee ettt ette e e e e e e tre e e e e e st ae e e e e e senntaeeeaeesnnreneeas 25

Gambar 42. KelUar APIIKASi ......ccuuieieei ittt e e e e e etre e e e e e st ae e e e e e snabaaeeaeesnnsraaeeas 26




A. Pendahuluan

1) Latar Belakang

Aplikasi Penjaminan Mutu SMK (APM SMK 2.1) merupakan aplikasi berbasis web yang
digunakan oleh SMK untuk melakukan input capaian kinerja pada masing-masing
instrumen, pada APM SMK 2.1 terdiri dari tiga tahapan proses, yang terdiri dari Sekolah,
Tim Penjaminan Mutu dan Direktorat SMK, pada masing-masing tahapan melakukan
proses sebagaimana yang sudah diatur meknismenya mulai dari proses input data
instrumen, verifikasi dan validasi oleh Tim Penjaminan Mutu SMK hingga pada tahap
akhir adalah hasil rapor mutu SMK yang sudah disahkan oleh Diretktorat SMK. APM
SMK 2.1 dapat diakses melalui halaman http://penjaminanmutu.ditpsmk.net dengan
Email/NPSN dan sandi menggunakan NPSN.

2) Alur Aplikasi Penjaminan Mutu SMK 2.1
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Gambar 1. Alur APM SMK 2.1



http://penjaminanmutu.ditpsmk.net/

3) Alur Proses Bisnis APM SMK 2.1
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Gambar 2. Alur Proses Bisnis APM SMK 2.1

4) Spesifikasi Minimum Software

Untuk dapat menjalankan APM SMK 2.1, spesifikasi perangkat lunak yang diperlukan
yaitu:

a. Komputer

1) RAM 1 GB (Giga Byte).
2) Terkoneksi Jaringan Internet.
3) Minimum Microsoft Windows Operating System 7, 32 & 64 Bit.
4) Browser Internet Modern seperti Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, UC
Browser; dan lain lain.
b. Android
1) Android OS, v4.0 (Ice Cream Sandwich);
2) Terkoneksi Jaringan Internet;
3) Storage internal 8GB;
4) RAM 1.5GB.
c. 10S
1) Sistem operasi iOS 9, support Apple Pay;
2) TerkoneksiJaringan Internet.

3) Storage internal: 16GB;

4) Prosesor: 64-bit Apple A9 - M9 motion coprocessor.




B. Persiapan

APM SMK 2.1 merupakan aplikasi berbasis daring yang diakses melalui web, sehingga dalam
mengoperasikan aplikasi tesebut dibutuhkan peramban web dan koneksi Internet, pastikan
pada perangkat telah terinstall peramban web terbaru dan pendukung lainnya agar aplikasi

dapat berjalan dengan baik.

C. Cara Menggunakan Aplikasi
Berikut ini adalah langkah memulai menggunakan APM SMK 2.1:

1. Hubungkan komputer dengan internet, sambungan internet yang digunakan sesuai
dengan sambungan vyang tersedia, dapat menggunakan kabel LAN maupun
menggunakan Wifi.

2. Buka peramban (browser) yang akan digunakan, pada peramban (browser), ketikan
alamat URL sebagai berikut: http://penjaminanmutu.ditpsmk.net kemudian tekan
Enter melalui keyboard atau klik GO pada browser.

3. Apabila sambungan berhasil maka akan tampil halaman awal web APM SMK 2.1.

Halaman ini menampilkan tautan APM SMK 2.1 seperti pada gambar dibawah ini:

Aplikasi Penjaminan Mutu SMK i
Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan SM “ i
gISh HEBAT:
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"'"“mm-ﬂﬂ“
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Gambar 3. Halaman utama Web APM SMK 2.1




4. Pilih menu tombol Masuk Aplikasi seperti pada Gambar 3. kemudian akan tampil
halaman awal APM SMK 2.1, apabila sambungan berhasil maka akan tampil halaman
awal aplikasi. Halaman ini menampilkan halaman masuk aplikasi, seperti pada
gambar di bawabh ini:

Aplikasi Penjaminan Mutu

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan

Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan T

Masuk Aplikasi

Beranda Berita Progres Data Galeri FAQ

Masuk Aplikasi

Email/NPSN

Sandi

(] Ingat Saya

Lupa Sandi

Gambar 4. Halaman awal Aplikasi

D. Fitur Aplikasi
Pada bagian ini akan dijelaskan cara penggunaan APM SMK 2.1, adapun tahapan
penggunaan APM SMK 2.1 sebagai berikut:

1) Masuk Aplikasi

Pada halaman masuk aplikasi, terdapat kolom isian untuk masuk ke aplikasi. Pada

kolom Email/NPSN dan kolom Sandi masukan NPSN kemudian klik tombol Masuk.

Aplikasi Penjaminan Mutu
Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

.
SMK oo

el

FAQ Masuk Aplikasi

Galeri

Berita Progres Data

Beranda

Masuk Aplikasi

Email/NPSN [Q) I
sandi [@ I
)
o

Gambar 5. Halaman Login




Keterangan Gambar 5:

1. Email/NPSN : diisi dengan NPSN
2. Sandi : diisi dengan NPSN
3. Ingat Saya : Jika di centang berfungsi untuk aplikasi perambaaan

menyimpan Email/NPSN dan sandi untuk login

D

. Tombol Masuk : untuk masuk/login ke APM SMK 2.1

Ul

. Lupa Sandi : berfungsi jika pengguna lupa sandi

Jika Email/NPSN dan sandi yang dimasukan benar, maka sistem akan mengarahkan atau

menampilkan ke halaman Beranda, seperti pada gambar di bawah ini:

= SMKS CONTOH » Tahun Pendataan 2021

Beranda

Kemajuan Pengisian Instrumen Nilai Rapor Mutu Sekolah Nilai Komponen Mutu Sekolah
100 100%

%0 90%

80 80%
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0 60%
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B eievab 00 0 o A L LS L LS

Nilai Rapor Sekolah Input Proses Output Outcome Impact
. Belum Terjawab  100.0%

BSC (Balance Score Card) RENSTRA DITJEN DIKSI

Kontribusi Ketercaj get Score Card Ditjen Diksi Kontribusi Ketercapaian Target Renstra Ditjen Diksi

olah terhadap ketercapaian target

apmsmk.net

Gambar 6. Halaman Beranda Web APM SMK 2.1

2) Beranda

Halaman Beranda ini adalah halaman awal aplikasi setelah proses login berhasil yang
menampilkan beberap konten, diantaranya sebagai berikut:

1. Menu Utama menampilkan daftar menu pada aplikasi

2. Kemajuan Pengisian menampilan Progress pengisian instrumen APM SMK 2.1;

3. Nilai Rapor Mutu Sekolah menampilkan nilai Rapor Mutu;
4

. Nilai Komponen Mutu Sekolah menampilkan nilai Rapor Mutu SMK per Komponen;




5. Progres Tahap Pengisian Aplikasi menampilkan tahapan pengisian yang telah

dilalakukan oleh Sekolah.
3) Sekolah

Menu Sekolah memberikan informasi data sekolah, kompetensi keahlian, PTK dan

peserta didik yang dapat diambila referensinya dari dapodik.

= SMKCONTOH » Tahun Pendataan 2021 =

Data Sekolah Beranda / Data Sekolah

— Exmmn

petensi Keahtian

N Jumiah Rombel #
NPSN 20613016 ama umiah Rombel
Status Swasta ontanst )
Kecamatan Kec. Neglasari
Kabupaten/Kota ~ Kota Tangerang
o Teknik Komputer dan Informatika il
Provinsi Prov. Banten
Kepala Sekolah
Pengavas Pembina Administrasi Perkantoran 0
Multi Media 0
Administrasi Perkantoran 0 sl v
&2 Pendidik dan Tenaga Kependidikan B Rombongan Belajar +Tambsh Data
Jenis Pendidik dan Tenaga Kependidikan Loor uml No  NamaRombel Loop umo#
Umum 0
Kejur 0
Tenaga Kependidikan 0
Hak Cipta © 2021 Direktorat SMK. All rights reserved. Versi2.1

Gambar 7. Halaman menu Sekolah

a. Sekolah

= SMKCONTOH » Tahun Pendataan 2021 =

Data Sekolah Beranda / Data Sekolah

J— €) TR € scrvevivns

Nama Jumlah Rombel

NPSN 20613916

Status Swasta ontanst .
Kecamatan Kec. Neglasari

Kabupaten/Kota ~ Kota Tangerang

Provinsi Prov. Banten R 0
Kepala Sekolah I

Pengawas Pembina 0

Ambil Data Dapodik

Proses ini akan membutuhkan beberapa waktu i

22 Pendidik dan Tenaga Kependidikan @ m 4 Tambah Data

Jenis Pendidik dan Tenaga Kependidikan L P ouml #

v

5

J M MG

Umum 0
Kejuruan 0
Tenaga Kependidikan 0

Gambar 8. Halaman cara pengambilan data sekolah dari dapodik

1. Klik tombol Ambil Data Dapodik (untuk mengambil data dari dapodik);

2. Klik tombol untuk melakukan proses pengambilan data dari dapodik;




3. Klik tombol FEEEE untuk membatalkan proses pengambilan data dari
dapodik;
4. Klik tombol '3| untuk melakukan penginputan data dan perubahan data

(halaman ini wajib diisi). Berikut halaman yang tampil setelah mengklik

tombol & |, jika dudah diisi dengan benar maka lakukan proses penyimpanan

Perbaharui

dengan mengklik tombol , jika tidak ingin melakukan penyimpanan

perubahan maka klik tombol ;

Edit Data Sekolah x

Nama Sekolah

SMKS ARIYAMETTA
Nama Kepala Sekolah
NIP Kepala Sekolah

Nama Pengavwas Pembina

NIP Penganras Pembina

Gambar 9. Tampilan Edit Data Sekolah




b. Kompetensi Keahlian

Pada bagian ini pengguna dapat melakukan proses penginputan data

kompetensi.

£i2 Kompetensi Keahlian
A

Nama Jumlah pahfbel #

Aluntanst ]

Teknik Komputer dan Informatika 0

Administrasi Perlantoran i]

Wulti Media i

Administrasi Perkantoran 0 4 v

Gambar 9. Data Kompetensi Keahlian

4= Tambah Data

1. Klik tombol untuk menambah data Kompetensi Keahlian;

Tambah Bata Kompetensi Keahlian *

Bidang Keahlian -- Pilih Bidang Keahlian -- %e
Program Keahlian -- Pilih Program Keahlian -- ‘ : He

Kompetensi Keahlian -- Pilih Kompetensi Keahlian -- @*e
@eme=

Gambar 10. Tampilan Tambah Data Program Keahlian

Untuk tambah data Kompetensi Keahlian, setelah muncul tampilan Tambah
Data Kompetensi Keahlian, adalah:

a. Memilih Bidang Keahlian

b. Memilih Program Keahlian

c. Memilih Komptensi Keahlian

d. Klik Simpan untuk menyimpan isian atau Batal untuk membatalkan

isian.




C.

2. Tombol pada memiliki fungsi melakukan perubahan atau hapus data;

Edit/Hapus Data Kompetensi Keahlian x*

Bidang Keahlian Bisnis dan Manajemen

Program Keahlian Akuntansi dan Keuangan >

Kompetensi Keahlian Akuntansi dan Keuangan Lembaga +

Gambar 11. Ubah dan hapus komptensi keahlian

PTK
Pada bagian ini pengguna dapat melakukan proses penginputan data pendidik

dan tenaga kependidikan.

A& Pendidik dan Tenaga Kependidikan
Jenis Pendidik dan Tenaga Kependidikan / L P Jml

Umum o

Kejuruan i}

Tenaga Kependidikan 1]

Gambar 12. Data Pendidik dan Tenaga Kependidikan

untuk memperbaharui data pendidik dan tenaga kependidikan dapat dilakukan

dengan:

1. klik tombol & Perbaharui Data .

2. masukan data sesuai dengan kolom yang tersedia (Guru Umum Laki-laki,
Guru Umum Perempuan, Guru Kejuruan Laki-laki, Guru Kejuruan

Perempuan, Tenaga Kependidikan Laki-laki, Tenaga Kependidikan Laki-laki,

Tenaga Kependidikan Perempuan)




3. klik tombol Simpan untuk menyimpan atau Batal untuk membatalkan.

Ferbaharui Rekap Data Fendidik dan Tenaga Kependidikan x
Guru Umum Laki-laki Masukkan jumlah guru umum laki-laki

Guru Umum Perempuan Masukkan jumlah guru umum perempuan

Guru Kejuruan Laki-laki Masukkan jumlah guru kejuruan laki-laki

Guru Kejuruan Perempuan Masukkan jumlah guru kejuruan perempuan

Tenaga Kependidikan Laki-laki Masukkan jumlah tenaga kependidikan laki-laki

Tenaga Kependidikan Perempuan Masukkan jumlah tenaga kependidikan perempuan

Gambar 13. Tampilan tambah Data Pendidik dan Tenaga Kependidikan

d. Rombongan Belajar
Pada bagian ini pengguna dapat melakukan proses penginputan dan

pembaharuan data rombongan belajar dan peserta didik.

3
B Rembengan Belajar

No  NamaRombel 4 Jml # "
[TTT a 15 18
2 10Mm 2 10 12
3 100TkP 0 15 2%
4 LAKLL 4 6 20
5 1LAKL2 2 B w [ M

Gambar 14. Data Rombongan Belajar

=+ Tambah Data

1. Klik tombol untuk menambah data rombongan belajar dan

perserta didik;




%

Tambah Data Rombongan Belajar

Kompetensi Keahlian -- Pilih Kompetensi Keahlian -

Kurikulum ~ Pilih Kurikulum

Tinghat Pendidilcan - Pilih Tingkat Pendidikzn -

Nama Rombengan Belajar Mama Rombongan Belajar @

Jumlah Peserta Didik (LK} Jumlah peserta didik laki-laki @
Jumlah Peserta Didik (PR} Jumlah peserta didik pErEmp@

000
eee

e =

Gambar 15. Tampilan Tambah Data Program Keahlian

Untuk tambah data Kompetensi Keahlian, setelah muncul tampilan Tambah

Data Rombongan Belajar, adalah:

a.

b.

Memilih Kompetensi Keahlian;

Memilih Kurikulum;

Memilih Tingkat Pendidikan;

Mengisi Nama Rombongan Belajar;

Mengisi Jumlah Peserta Didik (LK);

Mengisi Jumlah Peserta Didik (Pr);

Klik Simpan untuk menyimpan isian atau Batal untuk membatalkan

isian;

4) Pakta Integritas

Berikut cara untuk menampilkan halaman Pakta Integritas:

Pakta Integritas Sekolah

PAKTA INTEGRITAS SEKOLAH
© Jum'at, 11 Juni 2021 14:12:57

Yang bertanda tangan di bawahini:

Nama : Kepala Conteh

NIP .

Jabatan : Kepala Sekolah

Unit Kerja : SMKSARIYA METTA

Menyatakan bahwa seluruh data yang akan diisikan dalam instrumen Aplikasi Penjaminan Mutu SMK (APM SMK) sudah sesuai dengan data yang sebenarnya.

Jika dikemudian hari ditemukan ketidaksesuaian antara data yang dikirimkan dengan data yang ada, saya siap menerima sanksi baik secara moral atau administrasi.

Kota Tangerang, 11 Juni 2021
Kepala Sekolah

Kepala Contoh
NIP. -

G . Saya setuju dengan pakta integritas sekolah di atas

) CETAK PAKTA INTEGRITAS N PAKTA INTEGRITAS 0)

Gambar 16. Submenu Pakta Integritas




A. Klik menu Pakta Integritas;

B. Centang “Saya setuju dengan pakta integritas sekolah di atas”.

C. Klik tombol CETAK PAKTA INTEGRITAS untuk melakukan cetak pakta
integritas yang berisi pakta integritas Sekolah dan Pengawas Pembina serta
Rapor Mutu Sekolah (jika telah dilakukan cetak pakta integritas maka isian

kuesioner akan terkunci;

Apakah Anda yakin?

Jika ada kesalahan pengisian instrumen, Anda dapat
membatalkan Pakta Integritas ini sebelum di validasi
oleh Tim verifikator!

Gambar 17. Cetak Pakta Integritas




PAKTA INTEGRITAS SEKOLAH

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : kespek

NIP ;123341

Jabatan : Kepala Sekclah
Unit Kerja : SEKOLAH CONTOH

Menyatakan bahwa seluruh data yang diisikan dalam instrumen Aplikasi Penjaminan Mutu SMK (APM SMK) sudah sesuai
dengan data yang sebenarnya.

Jika dikemudian hari ditemukan ketidaksesuaian antara data yang dikirimkan dengan data yang ada, saya siap menerima
sanksi baik secara moral atau administrasi.

Kota Tangerang, 10 September 2020
Kepala Sekclah

kespek
NIP. 123341

10-03-2020 7 Dicetak dari Aplikasi APM SMK V.1.0.0

PAKTA INTEGRITAS
PENGAWAS PEMBINA SEKOLAH

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : pengawas

NIP + 134351

Jabatan : Pengawas Pembina Sekolah
Nama Sekclah : SEKOLAH CONTOH

Menyatakan bahwa seluruh data yang diisikan dalam instrumen Aplikasi Penjaminan Mutu SMK {(APM SMK) sudah sesuai
dengan data yang sebenarnya.

Jika dikemudian hari ditemukan ketidaksesuaian antara data yang dikirimkan dengan data yang ada, saya siap menerima
sanksi baik secara moral atau administrasi.

Kota Tangerang, 10 September 2020
Pengawas Pembina Sekolah

pengawas
NIP. 134351

10-08-2020 2/7 Dicetak dari Aplikasi APM SMK V.1.0.0
L]

Gambar 18. Hasil Cetak Pakta Integritas

D. Klik tombol BATALKAN PAKTA INTEGRITAS untuk membatalkan pakta

integritas;

5) Kuesioner

Berikut cara untuk menampilkan halaman Isi kuesioner dengan mengklik menu

Kuesioner, seperti pada gambar di bawah ini:




0O~

ﬁ Beranda

fh Sekolah

3 Pakta Integritas
= Kuesioner

Informasi Mutu

Profil Pengauna

Pusat Unduhan

Gambar 19. Halaman Kuesioner

= SMKN CONTOH » Tahun Pendataan 2021 =

Perangkat Kuesioner

Pemetaan Penjaminan Mutu SMK

Gambar 20. Halaman Submenu Kuesioner

1. Pada nomor 1 (kotak warna kuning) menampilkan nama komponen (Komponen
Input, Komponen Proses, Komponen Output, Komponen Outcome, dan Komponen
Impact)

2. Pada nomor 2 (kotak warna hijau) Progres Pengisian Kusioner (menampilkan
persentase jumlah kusioner yang telah diisi)

Dengan menekan tombol Progres Pengisian Kusioner pengguna dapat melihat

rincian progres pengisian, seperti pada gambar di bawah ini:

Frogress Pengisian Kuesioner Pengisian Kuesicner

Gambar 21. Tombol Progres Pengisian Kusioner dan Pengisian Kusioner




Pada tampilan tombol Progres Pengisian Kusioner terdapat Kolom Aspek, Bobot,

Jumlah Soal, Soal Terjawab, Persentase dan Nilai seperti pada gambar di bawabh ini:

Progres Pengisian Instrumen: Komponen Beranda / Progres Pengisian Instrumen

Soal Terjawab

DM 7 0 000
Kurikulum 2 0 000
Sarana Prasarana 2 0 000
Finansial 3 0 000
Organisasi pengelola 3 0 000
1DUKA 1 0 000

Gambar 22. Progres Pengisian Instrumen

Kolom Aspek Siswa, SDM, Kurikulum, Sarana Prasarana, Finansial, Organisasi
Pengelola dan IDUKA, jika diklik salah satu aspek tersebut akan mengarah langsung

ke pertanyaan atau kuesioner.

'V Kuisioner Komponen Input

Aspek 1 dari 7 aspek

Aspek Siswa

dan bakat. ©

is, matematika, dan 1PA, ©

Gambar 23. Kusioner

3. Pada nomor 2 (kotak warna hitam) Pengisian Kuesioner (menampilkan kuesioner
atau soal), dengan menekan tombol Pengisian Kuesioner untuk memulai pengisian,
seperti pada gambar Gambar 13.

o Aspek 2 dari 2 aspek G

Aspek Sertifikat Lulusan Sesuai Jenjang KKNI (I1/111)

1 piansP
2 PlENSP

N 1y berbasis LSPENSP
© st Wl berbssis LSPIENSP
5765 1005 e eiEnsP

Jumlah

JumlahLuL TAHUNBERJALAN o N

JumlahLuL PIENSP PADA TAHUN BERUALAN @ o -

Jumlah ulusan dengan serfikatkeshlian dri LSP-P1 PADA TAHUN BERUALAN Lo o

3 PADA THHUN BERUALAN f N

®

Gambar 24. Tampilan Kusioner




Pada tampilan kuesioner ini pengguna dapat melakukan pengisian kuesioner dengan
memilih jawaban pada setiap pertanyaan dengan mengklik salah satu jawaban,

adapun keterangan dan fungsi tombol pada gambar 17. sebagai berikut:

A. Tombol . berfungsi untuk menampilkan aspek sebelumnya;

B. Tombol . berfungsi untuk menampilkan aspek berikutnya;

C. Pada bagian yang diberi tanda huruf ¢ menampilkan soal tiap aspek yang harus
diisi/dipilih oleh sekolah, pada bagian ini juga terdapat tombol yang berfungsi
menampilkan petunjuk pengisian.

Petunjuk Pengisian *®
PETUNIUK TEKNIS PENGISIAN INSTRUMEN:
Definisi:

. 1.Minat adalsh dorongan atau keinginan dalam di ng pada objek tertentu.
/—\Spek Siswa 2. Bakat adalah potensi yang dimiliki ol Lahi

i
3. Psikotes adalah tes untuk mengukur melalui kecenderungan perilaku.

 Kuisioner Komponen Input

1. Sekolah melaksanakan penjurusan siswa berdasarkan minat dan bakat, @

1. Sekolah tidak melaksanakan penjurusan berdasarkan minat *_akat siswa.
Petunjuk Telaah Dolumen

Lakukan telaah dokumen terkait dokumen penjurusan siswa berdasarkan minat dan bakat.

1. Data hasil psikotes minat dan bakat
2.Data hasil penjurusan

2. Sekolah melaksanakan
1. Sekolah tidak me

jurusan berdasarkan prestasi akademis

2. Sekolah melaksanakan penjurusan berdasarkan prestast akademis meliputi | mata pelajaran

2. Sekolah melaksanakan penjurusan berdasarkan prestasi akademis meliputi2 mata pelajaran

an be

4. Sekolah melaksanakan penj rkan prestast akademis meliputi 3 mata p elajaran

5. Sekolah melaksanakan penjurusan berdasarkan prestasi akademis meliputi 4 mata pelajaran

Gambar 25. Petunjuk Pengisian

D. Pada bagian D menampilkan isian breakdown dari soal/kuesioner

E. Tombol EUERESIERERERWNE]  berfungsi  untuk  menampilkan  komponen

sebelumnya;

Kompeonen Berikutnya »

F. Tombol berfungsi untuk menampilkan komponen

sebelumnya;

G. Tombol berfungsi untuk menyimpan hasil jawaban dan melanjutkan ke

aspek selanjutnya;

4. Pada nomor 4 pada Gambar 13. (kotak warna biru) Cetak Kusioner berfungsi untuk
mengunduh atau mencetak file yang berisi petunjuk pengisian, pertanyaan dan

pilihan jawaban (jika sekolah telah memilih dan menyimpan, maka pada jawaban

yang dipilih akan tercetak tebal).




jan Anda

& Cetak Kuisioner

Gambar 26. Cetak Kuesioner

Instrumen
Penjaminan Mutu SMK

A. Komponen Input
a. Aspek Siswa
1. Petunjuk Pengisian:
Definisi: 1. Minat adalah dorongan atau keinginan dalam diri seseorang pada objek tertentu. 2. Bakat adalah potensi yang
dimiliki oleh seseorang sebagai bawaan sejak lahir. 3. Tes minat dan bakat penting dilakukan dalam penjurusan karena
dorongan atau potensi siswa sangat berpengaruh pada ketahanan, kesabaran, keuletan, dan kualitas belajar yang akan
dijalani mereka. 4. Psikotes adalah tes untuk mengukur aspek-aspek individu secara psikis melalui kecenderungan perilaku.
Petunjuk Telaah Dokumen Lakukan telaah dokumen terkait penjurusan siswa berdasarkan minat dan bakat. 1. Prosedur mutu
(POS) PPDB 2. Data hasil psikotes minat dan bakat 3. Data hasil penjurusan 4. Hasil analisis data penjurusan

Pertanyaan:
Sekolah melaksanakan penjurusan siswa berdasarkan minat dan bakat.

Pilihan Jawaban

. Sekolah tidak melaksanakan penjurusan berdasarkan minat dan bakat siswa.

. Sekolah melaksanakan penjurusan berdasarkan minat siswa.

. Sekolah melaksanakan penjurusan berdasarkan bakat siswa.

. Sekolah melaksanakan penjurusan berdasarkan minat dan bakat siswa. v

. Sekolah melaksanakan penjurusan berdasarkan minat dan bakat siswa melalui psikotes.

2. Petunjuk Pengisian:
Definisi: 1. Prestasi akademis adalah pengetahuan yang dicapai atau keterampilan yang dikembangkan dalam mata pelajaran
tertentu di sekolah. 2. Prestasi akademis dijadikan dasar penjurusan karena pengetahuan/ketrampilan yang dimiliki siswa
adalah salah satu modal performa kualitas siswa. Petunjuk Telaah Dokumen Lakukan telaah dokumen terkait penjurusan

siswa berdasarkan prestasi akademis. 1. Prosedur mutu (POS) PPDB 2. Data penjurusan berdasarkan prestasi akademis 3.

o W=

Gambar 27. Hasil Cetak Kuesioner

6) Informasi Mutu
Halaman Informasi Mutu terdapat 6 (enam) submenu yaitu Rapor Mutu, Rapor SNP,

Rapor 8+i, Rapor Restra, Rapor BSC, dan Kirim Rapor Mutu seperti pada gambar di

bawabh ini:




@

@ peranda
‘J‘:L ah

P Pakta Integritas
Kuesioner
Informasi Mutu

Rapor Mutu
Ra IP
Ra

or Renstra

Gambar 28. Rapor Mutu

a. Rapor Mutu

Rapor Mutu adalah submenu yang digunakan untuk melihat hasil dari

perhitungan rapor mutu.

Rapor Mutu Sekolah Beranda | Rapor Mutu Sekotah
ITUNG RAPOR MUTU SEKOLAH
P
9\ T ———
F

PHG

TR Temponen

Tput 14 «a{ frres 2333
B) ,
I
Impact ® Proses )
Fat 5%
/

8- Ragor Mutu Ingut Froses Cutput Qutcame Impact

Outcome. Output

@ Hitai Rapor Mutu

SMIKS ARITAMETTA 826 Baik. L 2 3. 8 1 4 8626 Baik L2 2. 823
nput 85.56 Bk 1 2 2 8 8
3 Output 0,00 Baik L& 8 & 8 |
4 Outcome 7667 Baik *khhd
® I - - —
1 Seowa 10.00 Cukug Baik whirkl
Sekolah i 4 Baik ddkddd

Gambar 29. Submenu Rapor Mutu




Keterangan Gambar:

A. Klik sub menu Hasil Rapor Mutu untuk menampilkan isi submenu tersebut;

B. Klik tombol HITUNG RAPOR MUTU SEKOLAH untuk memproses perhitungan
dari isian kuesioner yang telah dilakukan atau jika ada perubahan isian,
setelah diklik akan muncul tampilan peringatan, Klik Ya untuk melanjutkan
proses perhitungan atau klik Tidak jika tidak ingin melanjutkan proses

perhitungan;

Apakah Anda Yakin?
Proses ini akan sedikit memakan waku!

Gambar 30. Hitung Rapor Mutu Sekolah

C. Menampilkan diagram batang hasil rapor mutu sekolah;

Kemponen belum tercapai:

Gambar 31. Cetak diagram batang

D. Tombol Cetak diagram batang. Pada bagian ini pengguna dapat mencetak
diagram dalam bentuk image data atau print (cetak);

E. Menampilkan grafik jaring laba-laba Rapor Mutu;

F. Menampilkan nilai rapor mutu sekolah tiap komponen (setelah tombol
HITUNG RAPOR MUTU SEKOLAH);

G. Menampilkan nilai komponen (setelah tombol HITUNG RAPOR MUTU
SEKOLAH);

H. Menampilkan nilai aspek dan nilai dari pertanyaan (setelah tombol HITUNG

RAPOR MUTU SEKOLAH);




b. Rapor SNP
Rapor SNP adalah submenu yang digunakan untuk melihat hasil dari perhitungan

rapor SNP.

Informasi Mutu Standar Nasional Pendidikan (SNP) Beranda | Informasi Mutu Standar Nasional Pendidikan (SNP!

HITUNG INFORMASI MUTU SNP

= —
©) "
105
rana dan Prasarans 100 Proses.
B
® %
w 3
; M=
sidivan ® peniai 5
]
B
HE
Y
Pengelolaan. KompetensiLulusa n
)
Pencidik dan Tenaga Kependidikan.
o
8- Rapar SUP 1 2 3 s 5 : 7 s
@ Hama Sekolah HeSH KabKota Provinsi Capalan SNP
SHKS ARIYAMETTA 26110t Kota Tangerang Prow Banten 030
=
1 Standar 500 Sangat Baik hk ko
2 Standr Prases 00 aaik *dkdk
3 Standiar Peniaian 10000 Sangat Baik ok kK
4 Standar Kompetensi Lulusan P Baik *k ko
5 Standar Pendidlk dan Tenaga Kependidikan w00 Balk hkdkk
Standar Pengelolaan, i SangatBaik *okk ek
Standar Pembiayaan Pendidian 000 ek *kkk
B Standar Sarana dan Prasarana w00 ek ko
—
@ o Standariinstrumen/Breskdown Wilsi Pradikat Kategori
11 Sekolah memiki kurilulum berstandar ingustri 5 SangtBak kR Ak
11 Jumish KURIKULUM yang i oieh Sekola

LLLL  Jumiah Kurikutum yang MENAMBAHKAN KOMPETENS] DASAR DUDINA 6

Gambar 32. Submenu Rapor SNP

Keterangan Gambar:

A. Klik sub menu Rapor SNP untuk menampilkan isi submenu tersebut;

B. Klik tombol HITUNG RAPOR MUTU SNP untuk memproses perhitungan dari
isian kuesioner yang telah dilakukan atau jika ada perubahan isian, setelah
diklik akan muncul tampilan peringatan, Klik Ya untuk melanjutkan proses

perhitungan atau klik Tidak jika tidak ingin melanjutkan proses perhitungan;

Apakah Anda Yakin?

ses Inl akan sedikit memakan waktu!

Gambar 33. Hitung Rapor SNP

C. Menampilkan diagram batang hasil rapor SNP.




D. Tombol Cetak diagram batang. Pada bagian ini pengguna dapat mencetak

diagram dalam bentuk image data atau print (cetak);

Gambar 34. Cetak diagram batang Rapor SNP

E. Menampilkan diagram jaring laba-laba hasil rapor MUTU SNP;

F. Menampilkan nilai rapor SNP (setelah tombol HITUNG RAPOR MUTU SNP);
G. Menampilkan nilai standar (setelah tombol HITUNG RAPOR MUTU SNP);

H. Menampilkan nilai breakdown (setelah tombol HITUNG RAPOR MUTU SNP);

c. Rapor 8+i
Rapor 8+i adalah submenu yang digunakan untuk melihat hasil dari perhitungan

rapor mutu link & super match (8+i).

Rapor Mutu Link & Super Match (8+i)

‘ [ HITUNG RAPOR MUTU LINK & SUPER MATCH (8+i) ‘

o 2

Ketexcsguian Stondor

m.@ sundar [P —
= ———— I P— " - "

112 hemien b

103 Tota Kurikiam yang dimilii olsh Sekolah 8

Gambar 35. Submenu Rapor 8+i




Keterangan Gambar:

A. Klik sub menu Rapor 8+i untuk menampilkan isi submenu tersebut;

B. Klik tombol HITUNG RAPOR MUTU LINK & SUPER MATCH (8+i) untuk
memproses perhitungan dari isian kuesioner yang telah dilakukan atau jika
ada perubahan isian, setelah diklik akan muncul tampilan peringatan, Klik Ya
untuk melanjutkan proses perhitungan atau klik Tidak jika tidak ingin

melanjutkan proses perhitungan;

Apakah Anda Yakin?

Proses ini akan sedikit memakan wakty!

Gambar 36. Hitung Rapor 8+i

C. Menampilkan diagram batang hasil rapor 8+i.
D. Tombol cetak diagram batang. Pada bagian ini pengguna dapat mencetak

diagram dalam bentuk image data atau print (cetak);
e [
JPG Data

SVG . print t
Gambar 37. Cetak diagram batang Rapor 8+i
E. Menampilkan diagram jaring laba-laba hasil rapor MUTU S8+i NP;
F. Menampilkan nilai rapor SNP (setelah tombol HITUNG RAPOR MUTU LINK &
SUPER MATCH (8+i));
G. Menampilkan nilai rapor SNP tiap standar (setelah tombol HITUNG RAPOR

MUTU LINK & SUPER MATCH (8+i));
H. Menampilkan nilai Breakdown (setelah tombol HITUNG RAPOR MUTU LINK

& SUPER MATCH (8+i));




d. Rapor Renstra
Rapor Renstra adalah submenu yang digunakan untuk melihat hasil dari

perhitungan rapor Renstra.

Kontribusi Ketercapaian Target RENSTRA DITJEN DIKSI

TR ETERNLase 1UILEAN PEnGIAIAAR vCKaS yong NEnASATKan per]aan Aaia 00 [1] hn Setelah | Relerverapan dan Remandiian Luluean [EMAIOC]
Helulusan
T21KT Persentase g SMKyang industri dansertfiasi | SDM ] s son 1%

Kompetensiyang di skui oleh Industi

SPLIKPL  Persentase Lulusan SMK dalam Satu Tahun yang memperoleh i (BHW)(0C) 0 £ ame

SPLIKPL  Persentase Lulusan SMK dengan gaii minimal 1 Kali UMR Keterserapan dan Kemandirian Lulusan (BMW)(0C] n 4% 651%

SP2IKP2 memperolen ifikasi darl Induste (Orang) som i) 13 s 200

SP2IKP2  Persentase SMK yang dikembangkan menjadi Center of Excelence (COE) perbidang Keahlian - %
{persentase)

SPIIKP2  Persentase SMKyang [TEFA/UR, SOM Sekolah, - - 15%
Kerjasama professional (Persentase] Peralehan Dukungar) (0C)

SP2IKP2  Persentase SMKyang memperoieh status BLUD (Persentase) Terwujudnya Sekolah Mandir (4] - - 1%

SP2IKP2  Persentase SMKyang menyelenggarakan Teaching Factory (Persentase) Berkembangnya kelembagaan SMK [TEFA/UP, SOM Sekolah, . &%

Peralehan Dukungar) (0C)

Gambar 38. Submenu Rapor Renstra

Keterangan Gambar:

A. Klik sub menu Rapor Renstra untuk menampilkan isi submenu tersebut;

B. Menampilkan Tabel rakap Isian Sekolah yang datanya diambil untuk Resntra ;




e. Rapor BSC

Rapor BSC adalah submenu yang digunakan untuk melihat hasil dari perhitungan

rapor mutu BSC.

Kontribusi Ketercapaian Target SCORE CARD DITJEN DIKSI

-
L 4
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Gambar 39. Submenu Rapor BSC

Keterangan Gambar:
A. Klik sub menu Rapor BSC untuk menampilkan isi submenu tersebut;

B. Menampilkan Tabel rakap Isian Sekolah yang datanya diambil untuk BSC;

f. Kirim Rapor Mutu
Pada sub menu ini pengguna melakukan kirim rapor mutu atau isian. Fungsi dari

submenu ini adalah untuk menampilkan data isian sekolah di login verifikator




= SMKS ARIYA METTA » Tahun Pendataan 2021 =

Kirim Rapor Mutu Sekolah Beranda / Kirim Rapor Mutu Sekolah
NPSN 20613916
Nama Sekolah SMKS ARIYAMETTA Pengiriman terakhir dilakukan pada -
Alamat Sekolah JL.UTAMALNO.2
Desa/Kelurahan Sekolah Neglasari

S Sumshsonenes m
) e s st

Standar Nasional Pendidikan [ et ik
Balanced Swrecard E Selampikiin
Link & ateh 9 Setempikiin
Rencana Sratagis 2

Gambar 40. Submenu Rapor BSC

Keterangan Gambar:
A. Klik sub menu Kirim Rapor Mutu untuk menampilkan isi submenu tersebut;

B. Klik tombol KIRIM RAPOR MUTU SEKOLAH;

7) Profil Pengguna

Menu untuk merubah data pengguna dan sandi.

Profil Pengguna Beranda / Profil Pengguna

& Profil Pengguna

Rapor Mutu Nama Lengkap Foto Profil
W Has uty Q}EKOLAH fakta
W pak
Email
& Profil Pengguna
@12345705@apmsmk.net

Sandi Saat Ini (Biarkan kosong jika tidak ingin merubah)
Opandisaat ini
Sandi Baru

©pandibar

Konfirmasi Sandi

@Jul'k ulang kata sandi baru

Cari berkas foto... @) Browse

Perbaharui Data

Gambar 41. Profil Pengguna

Klik menu Profil Pengguna;
Kolom Nama Lengkap diisi dengan nama pengguna baru (jika ingin di ganti);

Kolom Email diisi email pengguna;

A

Kolom Sandi Saat Ini (Biarkan kosong jika tidak ingin merubah) diisi sandi yang
sedang digunakan dan diisi hanya jika ingin dirubah;

5. Kolom Sandi Baru diisi sandi baru yang akan digunakan jika ingin merubah sandi;




6. Kolom Konfirmasi Sandi diisi sandi baru yang akan digunakan (sama dengan Kolom

Sandi) jika ingin merubah sandi;

7. Klik Browse untuk mengganti foto pengguna;

8) Keluar

Menu Keluar Aplikasi adalah menu vyang digunakan ketika akan mengakhiri

menggunakan aplikasi, caranya:

1. Silahkan pilih tombol Keluar Aplikasi terletak di bawah profil pengguna atau di
menu utama bagian paling bawah,

2. Tekan tombol Keluar Aplikasi untuk mengakhiri menggunakan aplikasi. Tampilan

dapat dilihat seperti pada gambar di bawah ini:

Q APM S = SEKOLAH CONTOH » Tahun Pendataan 2020 =

@ eeranda Beranda

= Referensi

SEKOLAH CONTOH

eluar Aplikas
Kemajuan Pengisian Instrumen Nilai Rapor Mutu Sekolah Nilai Komponen Mui

100
I ilzi Tercapai 0

& Profil Pengguna

Nilai Rapor Mutu Sekolah

Gambar 42. Keluar Aplikasi




